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Curso de contabilidad Contaplus Elite 2009

Duracién aproximada: 40 horas
Nivel: Medio

Descripcion de los cursos individuales

Los médulos o cursos individuales estan
orientados a personas que deseen aprender una
aplicacién en concreto. Son cursos especificos, con
unos contenidos definidos y con el objetivo de
obtener un nivel alto de conocimiento de una
aplicacién determinada.

El horario de estos mddulos es flexible y el
numero de horas/semana ilimitado. Es el propio
estudiante quien decide cémo desea formarse y
hasta dénde desea llegar. La duracién total del
curso es aproximada y depende de cada persona,
sus capacidades y su nivel previo.

Los estudiantes que finalicen cualquiera de los
cursos individuales puede optar al diploma Ceina
+ Marca fabricante o al diploma oficial de la marca
(siempre que exista en nuestro pais), previa
superacion de un examen en ambos casos.

éQué es el curso de Contaplus?

Una aplicacién contable ayuda a realizar todas las
tareas habituales necesarias para controlar las
partidas econémicas de la empresa. Gracias a las
aplicaciones de contabilidad se agilizan la gran
mayoria de las tareas repetitivas y pesadas del
mundo empresarial. En este curso, el usuario
aprenderd a planificar pagos y vencimientos,
confeccionar cheques, automatizar los asientos
mas repetitivos, puntearlos para comprobar
errores...

éA quién va dirigido?

Contaplus es una aplicaciéon de contabilidad y, por
tanto, a todo usuario con necesidades contables
les serd muy recomendable su uso. A pesar de
gue es muy aconsejable tener conocimientos
previos de contabilidad, no es del todo
imprescindible, ya que a lo largo del curso se van
conociendo aquellos términos contables necesarios
para realizar los ejercicios propuestos. Conocerlo
permite aprovechar mejor las posibilidades de
Contaplus dentro de la empresa a responsables de
contabilidad y personas que necesiten llevar la
contabilidad con el sistema de doble partida y
busquen un programa asequible tanto en precio
como en sencillez de uso.

Objetivos del curso

El alumno aprendera las posibilidades de esta
aplicacién contable, asi como el uso de las
utilidades que incorpora. Se explican desde las
cosas mas basicas (definicién béasica de la
empresa, plan general contable, plan de cuentas y
subcuentas) a las mas habituales (entrada de
asientos, listados de diario, balances) y avanzadas
(asientos predefinidos, asientos periédicos,
prevision de vencimientos, inventario, cierres...).
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Horario del centro
En TRON es el estudiante quien decide la cantidad

de horas que quiere dedicar a su formacién y los
dias y horas que quiere asistir al centro.

Abrimos:
e De lunes a jueves, de 9:00 a 13:00 - 16:00 a 20:00

Al inscribirse se fija un horario inicial, que se
podra variar siempre que se avise a
administracion 24 horas antes del cambio.

Tarifa de precios

Cada persona es distinta y necesita un ritmo
distinto de aprendizaje, por ello:

« No cobramos el curso por adelantado

« No fijamos un minimo de tiempo obligatorio

» El curso se abona en pequefas mensualidades
« El precio varia segin horas/semana y curso

Matricula: 20 €
Horas / Semana
4 horas semanales

Cuota mensual
90,00 € al mes

8 horas semanales 180,00 € al mes

El certificado de asistencia es gratuito

« El coste del diploma CEINA es de 24 €

* El coste del examen MOS de Microsoft es de 60 €
« El coste del libro de consulta es de Consultar

Proceso de inscripcion

La persona queda inscrita en TRON en el momento
que facilita sus datos personales y bancarios a
secretaria, fija el horario inicial de asistencia,
realiza el pago de la matricula y firma el contrato
de alta en el centro.

Un alumno puede empezar y terminar las clases
en cualquier momento del afio. La normativa del
centro esta claramente especificada en la
matricula de alta, que el estudiante acepta y firma
en el momento de la inscripcion

Un alumno puede probar el método de estudio el
primer dia y continuar el curso a continuacion
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Introduccion

La clave de acceso

Definicion de: patrimonio, partida doble,
asiento, libro diario, libro mayor, saldo, plan
contable, activo y pasivo

Definir y codificar cuentas y subcuentas
Modificacion del tipo de IVA

Asientos

Introduccion

Modificacion

Borrado

Renumeracion

Los conceptos y su codificacion
Les letras aceptadas

Los préstamos

Las néminas

Entrada de facturas

Ampliacion de capital

Gastos de investigacion

Viabilidad y comercializacién de un proyecto
Las aplicaciones informaticas
Descuento de recibos

Compra y venta de acciones

El finiquito

Las divisas y la moneda extranjera

El ciclo contable

El inventario

La situacion inicial

El proceso de cierre del ejercicio

La amortizacion, definicion, tipo y calculo
Ajustes por periodificacion

Regularizacién de las cuentas patrimoniales
Calculo del Impuesto sobre beneficios
Regularizacién de la Cuenta de Pérdidas y
Ganancias

Apertura de un nuevo ejercicio

Empresas

Creacion

Codificacién

Definicion de los digitos

Los distintos planes contables
Eliminacion

Configuracion

Vencimientos

Utilidad

Listados

Cheques y cartas

Borrado automatico después del
preprocesamiento

Procesamiento de vencimientos por grupos
Modificar vencimientos
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Balances

Utilidades diferenciadas de cada uno
Balance de Sumas y Saldos

Balance de Situacién

Las masas patrimoniales

La Cuenta de Resultados

Estado de cambios del patrimonio neto

Utilidades

Planning

Agenda

Etiquetas

Realizar copias de seguridad
Restaurar copias de seguridad
Reorganizar ficheros
Chequear el ordenador
Configuracién de la barra de botones
Graficos

Hoja de calculo Excel
Estadisticas e Informes
Mapas

La Contabilidad analitica

Los Ratios

Los presupuestos

Asientos predefinidos

Utilidades
Creacion
Modificacion
Encadenarlos

Asientos peridédicos

Creacion
Ejecucién

IVA y modelos fiscales

Facturas recibidas

Facturas emitidas

Modelos 300-320

Modelo 347-349

Asiento de regularizacion del IVA
Liquidaciones trimestrales
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